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МЕСТНОЕ САМОУПРАВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИЯ СИНЯВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НЕКЛИНОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
                                                        с.Синявское

18 августа 2022 года                                                          


    № 54
РАСПОРЯЖЕНИЕ

Об определении мест хранения персональных данных

в Администрации Синявского сельского поселения


 В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2007 г. № 781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», а также в целях реализации Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687,  в соответствии с распоряжением Администрации Синявского сельского поселения от18.08.2022 № 50  «Об утверждении Правил обработки персональных данных Администрации Синявского сельского поселения», а также в целях обеспечения режима конфиденциальности при работе с персональными данными в  Администрации Синявского сельского поселения:

1. Утвердить места хранения персональных данных в Администрации Синявского сельского поселения, обрабатываемых в информационных системах и без использования средств автоматизации, в соответствии с приложением к настоящему распоряжению. 
3. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты подписания.

2.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава Администрации 

Синявского сельского поселения                                                            С.А.Шведов                           

Приложение

к распоряжению
Администрации 

Синявского

сельского поселения

от18.08.2022   № 54
Места хранения персональных данных

	№ п/п
	Категория персональных данных
	Место хранения ПДн, обрабатываемых без использования средств автоматизации/инвентарный номер ПК, на котором

обрабатываются или хранятся

персональные

данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации
	Название структурного подразделения, 
ФИО ответственного

	1.
	- Сведения о сотрудниках Администрации Синявского сельского поселения;
руководителях подведомственных организаций Синявского сельского поселения;
- Обращения граждан;

- Карточки личного приема граждан;

- Сведения об избирателях, участниках референдума.
	Кабинет № 5,
Сейф;
Шкаф для документов;

ПК главного специалиста  по организационной и кадровой работе


	Главный специалист по организационной и кадровой работе


	2.
	- Сведения о сертификатах ключей электронно-цифровых подписей сотрудников Администрации Синявского сельского поселения.


	Кабинет № 7,

Шкаф для документов

Сейф

	Отдел экономики и финансов Администрации Синявского сельского поселения, 
Начальник отдела экономики и финансов

	3.
	- Сведения о сотрудниках Администрации Синявского сельского поселения;

- Сведения о заработной плате сотрудников.
	Кабинет № 7,

Шкаф для документов,                    ПК главного специалиста по ведению бухгалтерского учета


	Отдел экономики и финансов Администрации Синявского сельского поселения, главный специалист по ведению бухгалтерского учета

	4.
	- Сведения о гражданах, обратившихся по предоставлению правоустанавливающих документов на ранее оформленные земельные участки
	Кабинет № 3,

Шкаф для документов,                    ПК главного специалиста по имущественным и земельным отношениям
	Главный специалист по имущественным и земельным отношениям Администрации Синявского сельского поселения 

	5.
	- Сведения о физических лицах, с которыми заключены муниципальные контракты.
	Кабинет № 7,

Шкаф для документов

Сейф

	Отдел экономики и финансов Администрации, главный специалист по размещению муниципального заказа

	6.
	- Учетные дела граждан-участников федеральных жилищных программ;


	Кабинет № 2,

Шкаф для документов,                    ПК главного специалиста по квартирному учету, ГО и ЧС Администрации   Синявского сельского поселения 
	Главный  специалист по   квартирному учету, ГО и ЧС Администрации Синявского сельского поселения 

	7.
	- Архивные документы и справки.
	Кабинет № 6,

Шкаф для документов
	Главный специалист по организационной и кадровой работе



	9.
	- Сведения о несовершеннолетних  и их родителях.
	Кабинет № 2,

Шкаф для документов,                    ПК главного специалиста по   квартирному учету, ГО и ЧС Администрации Синявского сельского поселения
	Главный  специалист по    квартирному учету, ГО и ЧС Администрации Синявского сельского поселения

	10.
	- Материалы дел об административных правонарушениях.
	Кабинет № 2,

Шкаф для документов,                    ПК главного специалиста по   квартирному учету, ГО и ЧС Администрации, 

ПК главного специалиста по имущественным и земельным отношениям
	Главный специалист по   квартирному учету, ГО и ЧС Администрации Синявского сельского поселения;

Главный специалист по имущественным и земельным отношениям
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