
Администрация Синявского сельского поселения
Ростовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Синявское
  « 18 »  июля 2012 г.    





                                  №   42/1
Об утверждении «Порядка ведения учёта и бесплатного предоставления  многодетным гражданам  земельных участков»
В соответствии со ст.28 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001№ 136-ФЗ, Федеральным  законом «О  введении  в  действие  Земельного кодекса РФ» от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ, Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ, ст.ст. 8.2., 8.3., 9.1. Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»,Постановления администрации  Неклиновского района № 551 от 21.05.2012 г.
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок ведения учёта и бесплатного предоставления земельных участков многодетным гражданам, согласно приложения.
2. Уполномочить  ведущего специалиста   земельных  и  имущественных  отношений администрации Синявского с/п (Савченко Н.С.) на  вдение  учета многодетных граждан в целях предоставления земельных участков  для  ИЖЗ или ведения ЛПХ, в соответствии  с  порядком, утвержденным  п.1 настоящего постановления.
3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
4.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Синявского   сельского  поселения                                О.В.Чуднова
Приложение к Постановлению
Главы администрации
Синявского сельского поселения  

   от 18.07. 2012 г. № 42/1  
ПОРЯДОК
ведения учёта и бесплатного предоставления земельных участков гражданам, имеющих трех и более детей 
1. Общие положения
1.1. Настоящий «Порядок ведения учета и предоставления многодетным гражданам земельных участков»  (далее Порядок) разработан в соответствии  со ст.ст. 8.2., 8.3., 9.1. Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»,
 1.2. Земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности  администрации Синявского с/п, а также  земельные  участки, государственная  собственность  на  которые  не  разграничена, предоставляются многодетными гражданам, стоящим  на  учете  в  целях  предоставления  земельных  участков  в  соответствии  с  настоящим  Порядком.
1.3.  Перечень  земельных  участков, которые  могут  быть  использованы  для  бесплатного предоставления  многодетным  гражданам, устанавливается  органами  местного самоуправления  поселения в  соответствии  с правилами  землепользования и застройки  и  размещается на официальном  сайте Администрации  Синявского с/п   в  сети Интернет.
   2. Случаи  бесплатного  предоставления  многодетным  гражданам  земельных  участков.
2.1. Однократно  бесплатно, без проведения торгов  и  предварительного  согласования мест  размещения  объектов  строительства. Приобрести  в  собственность  земельные  участки, находящиеся  в  муниципальной  собственности  муниципального  образования «Синявское  сельское  поселение»  и земельные  участки, государственная  собственность  на  которые не  разграничена  могут  граждане Российской  Федерации, проживающие на  территории  Неклиновского  района  непрерывно в течение последних 5 лет  и  имеющие трех и более  детей.
2.2. Граждане, указанные  в  пункте  2.1. Порядка, имеющие  усыновленных  (удочеренных) детей, также  находящиеся  под  опекой  или  попечительством  детей. Имеют  право  однократно  приобрести  в  собственность
2. Учет граждан, желающих приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства
2.1. На учет принимаются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Ростовской области непрерывно в течение последних  5 лет и имеющие трёх и более детей.
2.2. Принятие на учет гражданина осуществляется на основании поданного им в администрацию Синявского сельского поселения заявления согласно приложению № 1, подписанного всеми совершеннолетними членами семьи.
2.3. На учет одновременно с заявителем принимаются проживающие совместно с ним и постоянно зарегистрированные по данному адресу члены его семьи, в том числе временно отсутствующие члены его семьи.
2.4. В состав семьи, учитываемый при принятии на учёт, включаются:
- состоящие в браке родители (усыновители) и проживающие совместно с ними  несовершеннолетние дети;
- одинокий родитель (усыновитель) и проживающие совместно с ним несовершеннолетние дети;
- опекуны (попечители), имеющих под опекой и попечительством детей.
2.5. В состав семьи, учитываемый при постановке на учёт, не включаются:
- дети, достигшие совершеннолетия;
- дети в возрасте до 18 лет при приобретении ими полной дееспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- дети, в отношении которых родители лишены родительских прав;
- дети, находящиеся на полном государственном обеспечении;
- родители, проживающие раздельно от своих детей.
2.6. К заявлению прилагаются копии следующих документов с предъявлением их подлинников:
 - документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (паспорт гражданина РФ);
- свидетельства о рождении детей;
- документ об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка;
- документ о назначении заявителя опекуном или попечителем;
- справка с места жительства о составе семьи.
2.7.  Специалист  администрации  Синявского сельского поселения  по  земельным и имущественным  отношениям (далее специалист) выдает гражданину расписку в получении заявления с указанием перечня приложенных к нему документов и даты их принятия органом по форме, установленной согласно Приложению № 2 к настоящему Порядку.
2.8. Заявление с приложенными к нему документами регистрируется в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет (Приложение № 3), которая ведётся  специалистом.
3. Порядок рассмотрения заявлений о принятии заявителей на учет
3.1. Рассмотрение заявлений граждан и проверка оснований для принятия их на учет осуществляется специалистом. Специалист администрации имеет право запрашивать дополнительные документы в целях установления возможности получения земельных участков в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».
По результатам рассмотрения не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня предоставления гражданином документов принимается решение о постановке гражданина на учет или об отказе в постановке на учет, которое оформляется постановлением Администрации  Синявского сельского поселения.
3.2. Администрация Синявского сельского поселения отказывает заявителю в принятии на учёт в случаях:
- отсутствия указанных в пункте 2.6. документов;
- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете граждан в целях предоставления земельных участков лицам, имеющим трёх и более детей;
- заявителем уже было реализовано ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».
Отсутствие на территории муниципального образования, осуществляющего предоставление земельных участков в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области», свободных сформированных земельных участков не является основанием для отказа гражданам в постановке на учет в целях предоставления земельного участка.
3.3. Специалист не позднее чем через пять рабочих дней со дня принятия решения о постановке на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о постановке на учет, выписку из постановления Администрации Синявского сельского поселения о постановке гражданина на учет, по форме согласно приложению    № 4.
3.4. Специалист формирует по дате подачи заявлений, список лиц, имеющих трёх и более детей. В случае одновременной подачи заявлений, указанный список формируется в алфавитном порядке. Учет граждан в целях предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства и личного подсобного хозяйства в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» осуществляется отдельно.
3.5. Принятые на учет граждане включаются в книгу учета (Приложение № 5), которая ведется Специалистом как документ строгой отчетности.
3.6. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело.
Учетное дело должно содержать:
- заявление гражданина, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи;
- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (паспорт гражданина РФ);
- свидетельства о рождении детей;
- документ об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка;
- документ о назначении заявителя опекуном или попечителем;
- справка с места жительства о составе семьи;
- опись документов;
- выписка из постановления Администрации Неклиновского района о постановке гражданина на учет.
3.7. Книги учета и учетные дела граждан после обеспечения их земельными участками подлежат хранению в Секторе в течение пятнадцати лет, после чего они подлежат передаче  в муниципальный архив Администрации Неклиновского района.
Сектор обеспечивает надлежащее оформление и хранение книг учета, списков очередников и учетных дел граждан, имеющих право на однократное бесплатное приобретение в собственность земельных участков.
3.8. Право состоять на учете сохраняется за гражданами до получения ими земельных участков в собственность.
3.9. Заявители снимаются с учёта на основании постановления Администрации Неклиновского района в следующих случаях:
- подачи ими заявления о снятии с учёта;
- утраты ими оснований, дающих им право на получение в собственность однократно бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства;
- их выезда на постоянное место жительства в другое муниципальное образование;
- получения ими в собственность бесплатно земельного участка на территории Ростовской области;
- выявления в представленных ими документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия на учёт;
- в случае отказа заявителя от предлагаемого земельного участка.
4. Порядок формирования перечня и предоставления земельных участков.
4.1. Перечень земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, которые могут быть использованы для бесплатного предоставления гражданам, имеющим 3-х и более детей, устанавливается Сектором и подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, а также размещается на официальном сайте Администрации Неклиновского района в сети Интернет.

На основании предоставленных администрацией сельских поселений документов (выкопировка из карты, нормативно-правовой документ об утверждении схемы расположения земельного участка, а также о присвоении милицейского адреса) администрация Неклиновского района выполняет работы в отношении земельного участка для осуществления государственного кадастрового учета. 

4.2. При наличии сформированных земельных участков в соответствии с требованиями законодательства, Сектор направляет заявителю, стоящему первым на очереди, уведомление о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении земельного участка, расположенного на территории поселения, в котором зарегистрирован заявитель. 
Согласие заявителя на получение конкретного земельного участка и отказ заявителя от предложенных земельных участков оформляются в письменной форме за подписью заявителя.
В случае отказа от предложенных земельных участков, земельные участки предлагаются следующему, стоящему на очереди заявителю.
Администрация Неклиновского района в течении месяца со дня формирования земельного участка принимает решение о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность граждан и направляет заявителю в семидневный срок со дня его принятия.
В Администрацию Синявского 

                  сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ
В связи с ст.ст.8.2,8.3,9.1 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании  земельных  отношений  в  Ростовской  области»
____________________________________________________________________________
прошу Вас рассмотреть  вопрос  о  постановке  меня  -  гражданина  Российской
Федерации ___________________________________________________________________
                                      (Ф.И.О.)
дата рождения ____________________ паспорт: серия __________ N ____________ ,
выданный _____________________________________ "_____" __________________ г.,
проживаю по адресу: _________________________________________________________
                   (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
____________________________________________________________________________,
и членов моей семьи  -  граждан  Российской  Федерации  на  учет  в  качестве лица, имеющих трёх и более детей, в целях предоставления земельного участка.
Состав семьи _________________ человек:
супруга (супруг) __________________________________ "______" ____________ г.,
                             (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт: серия ___________ N ________________ , выданный ____________________
"_______" ____________________г., проживает по адресу: ______________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________,
           (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
дети: 1) ___________________________________"____" _______________________г.,
                          (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,
выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,
проживает по адресу: _______________________________________________________;
                   (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
2) _________________________________________"____" _______________________г.,
                        (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,
выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,
проживает по адресу: _______________________________________________________;
                   (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
3) _________________________________________"____" _______________________г.,
                          (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,
выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,
проживает по адресу: _______________________________________________________.
                   (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)
4) _________________________________________"____" _______________________г.,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________.

                   (индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

5) _________________________________________"____" _______________________г.,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _________________ N ______________,

выданный _______________________________ "_____" _________________________г.,

проживает по адресу: _______________________________________________________.

     Я  и члены моей семьи ранее право на бесплатное получение в собственность земельного участка в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» не реализовывали (реализовывали)(нужное подчеркнуть).
К заявлению мною прилагаются следующие документы:
1) _________________________________________________________________________;
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) _________________________________________________________________________;
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) _________________________________________________________________________;
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) _________________________________________________________________________;
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) _________________________________________________________________________;
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) _________________________________________________________________________;
             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
_______________________________  _____________________   ____________________
                             (ф.и.о. заявителя)                                                              (подпись)                                             (дата)
    Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:
1) _________________________________________________________________________;
      (Ф.И.О.)      (подпись)
2) _________________________________________________________________________;
      (Ф.И.О.)      (подпись)
3) _________________________________________________________________________;
      (Ф.И.О.)      (подпись)
4) _________________________________________________________________________;
      (Ф.И.О.)      (подпись)
5) _________________________________________________________________________.
      (Ф.И.О.)      (подпись)
РАСПИСКА
В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
ОТ ____________________________________________
(ф.и.о. гражданина-заявителя)
	N  
п/п
	Наименование документа            
	Количество
страниц
	Примечание  

	1.
	Копии документов, удостоверяющих личность    
гражданина Российской Федерации и членов его 
семьи (паспорт)                         
	
	

	2.
	Свидетельства о рождении детей
	
	

	3.
	Документ об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка
	
	

	4.
	Документ о назначении заявителя опекуном или попечителем
	
	

	5.
	Справка с места жительства о составе семьи
	
	

	6.
	
	
	


Документы приняты к рассмотрению "___" ________________________г.
____________________________________ ____________________ ___________________
  (наименование должности лица,            (подпись)             (Ф.И.О.)
      принявшего документы)
Приложение № 3
к Порядку 
КНИГА
РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН В ЦЕЛЯХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ЛИЦАМ, ИМЕЮЩИХ ТРЁХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ
Населенный пункт ____________________________________________________________
                              (город, поселок, село и др.)
_____________________________________________________________________________
 (наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)
Начата _______________________ 20 _____ г.
Окончена _____________________ 20 _____ г.
	N 
п/п
	Дата   
поступ-
ления  
заявле-
ния    
	Фамилия,
имя,  
отчество 
заявителя
	Решение    
органа     
местного   
самоуправ- 
ления.     
Дата, номер
	Сообщение  
заявителю  
о принятом 
решении.  
Дата и номер
письма   

	1
	2   
	3    
	4    
	5    

	
	
	
	
	


Приложение № 4
к Порядку 
ВЫПИСКА
ИЗ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ НЕКЛИНОВСКОГО РАЙОНА О ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ
от "________" ________________20 _____г.                             N ______
Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________
Адрес и срок проживания в муниципальном образовании «Неклиновский район» __________________________
Основания для принятия на учет ______________________________________________
Дата принятия на учет _______________________________________________________
Состав семьи, принятой на учет ______________________________________________
Дата снятия с учета _________________________________________________________
Основания для снятия с учета ________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                            М.П.
____________________________________ ____________________ ___________________
(наименование должности                 (подпись)             (Ф.И.О.)
ответственного лица)
Один экземпляр выдается заявителю на руки.
Второй экземпляр хранится в учетном деле.
Приложение № 5

к Порядку 
КНИГА

УЧЕТА ГРАЖДАН

Населенный пункт _____________________________________________________________

                             (город, поселок, село и др.)

______________________________________________________________________________

 (наименование органа местного самоуправления, осуществляющего ведение учета)

Начата _______________________ 20 _____ г.

Окончена _____________________ 20 _____ г.

	N  
п/п
	Фами-
лия, 
имя, 
отче-
ство
	Состав   
семьи    
(фамилия,
имя, от- 
чество,  
родствен-
ные отно-
шения,   
с какого 
времени  
прожива- 
ет)
	Паспорта
всех  
членов  
семьи - 
граждан 
РФ
	Даты 
рож- 
дения
всех 
чле- 
нов  
семьи
	Адрес мес-
та житель-
ства
	Дата по-   
становки   
на учет    
(реквизиты 
решения    
органа     
местного   
самоуправ- 
ления) и N 
дела
	Включен в 
список    
(катего-  
рия),     
номер     
очереди
	Рекви-
зиты  
реше- 
ния   
о предоставлении земельного участка в собственность
	Реквизиты 
решения  
о снятии 
с учета

	1   
	2  
	3    
	4    
	5  
	6     
	7     
	8     
	9     
	10    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	











