АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Согласование малых архитектурных форм, объектов и

 элементов внешнего благоустройства»

I. Общие положения.

1.1 Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Согласование малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства» (далее - административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по согласованию малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

 
2.1.Наименование муниципальной услуги.

  
Наименование муниципальной услуги - «согласование малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства» (далее муниципальная услуга).

 Заявителями муниципальной услуги являются: физические и юридические лица (далее заявитель).

  От имени заявителя могут выступать его законные представители.

 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Синявского сельского поселения  
       2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

       - согласование малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства

       - отказ в согласовании малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

- решение по обращению заявителя принимается в течении 30 дней со дня обращения заявителя.

        2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:


- Федеральным законом от 29 декабря 2004  № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»  (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях: «Российская газета» от 30 декабря 2004 № 290, «Парламентская газета» от 14 января 2005 № 5-6, Собрание законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 № 1 (часть I) ст. 16);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» ("Собрание законодательства Российской Федерации", 8 мая 2006 года, N 19, ст. 2060);


- Федеральным законом от 27 июля 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета-Федеральный выпуск» № 5247 от 30.07.2010);


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 
2.6.1. Заявители представляют заявление о согласовании малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства (приложение № 1 к регламенту). Форма (бланк) заявления предоставляется заявителю специалистом сельской администрации, уполномоченным на прием документов.


К заявлению прилагаются следующие документы:

         1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.


2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о согласовании малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.


3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. Проектная документация (схема размещения малой архитектурной формы, объектов и элементов внешнего благоустройства, чертежи, иллюстрирующие проектные решения, макет при необходимости, фотофиксация существующей ситуации и изображение ситуации с проектируемыми объектами).

5. Копия свидетельства о государственной регистрации права (пользования)  малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.

6.    Технический паспорт.

7. Копия свидетельства о государственной регистрации права (пользования)  на земельный участок.

8 Заключения специализированных организаций (при необходимости в заключении специализированных организаций).

9. Согласование с организациями эксплуатирующими сети инженерно-технического обеспечения (при наличии коммуникаций, охранных зон существующих коммуникаций).

10. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право  гражданина на получение  государственных муниципальных услуг.  
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов являются:

-   предоставление документов не уполномоченным на то лицом;

- предоставление документов, не отвечающим требованиям пункта 2.6 регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень  оснований  для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- предоставление документов неправомочным лицом.

- предоставление документов, не отвечающих требованиям пункта 2.6 регламента.

- не соответствие Генеральному плану Синявского сельского поселения и Правилам землепользования и застройки муниципального образования «Синявского сельское поселение».

- отсутствие необходимых согласований. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 2-х дней со дня подачи  заявления.

  2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Места для приема и выдачи документов оборудуется противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения   о   возникновении    чрезвычайной   ситуации,   системой  охранной сигнализации. Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями.

Места ожидания оборудуются информационными стендами, по необходимости сидячими местами, количество которых определяются исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени, отчества и должности специалистов, информации о днях и времени приема заявлений, выдачи документов; времени обеденного перерыва.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 

На информационных стендах, расположенных в комитете размещается следующая информация:

- полное наименование и месторасположение администрации муниципального образования «Синявское сельское поселение», контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

-   информационные материалы (извлечения из нормативных актов, брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях администрации , предназначенных для ожидания и приема заявителей.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем:

- в устной форме на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменной форме по письменному запросу заявителя в адрес комитета;

- посредством размещения информации в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Синявское сельское поселение».

 Информирование (консультирование) производится ответственными специалистами  по всем вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

-   источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

-      времени приема заявителей;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.


В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде.

 Заявителю устно или (по желанию заявителя) в письменном виде предоставляется следующая информация;

а) фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего заявление;

б) номер дела;

в) срок исполнения заявления;

г) контактные телефоны канцелярии комитета;

д) приемные дни.

Письменные обращения физических лиц о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются комитетом в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

Письменные обращения юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматриваются в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений физических лиц.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

-   прием и регистрация заявления и документов;

-  подготовка сообщения об отказе в приеме документов (приложение № 2);

- экспертиза документов и согласование малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства или отказ в согласовании  малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства;

-   выдача согласованных малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства или выдача отказа согласования  малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.

3.1. Прием и регистрация документов.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя  с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. регламента.

3.1.2. Специалист, уполномоченный на прием документов (далее – специалист комитета) при поступлении заявления обязан:

- проверить документы на их соответствие перечню и требованиям, предъявляемым к документам в соответствии с пунктом 2.6. регламента;

- при отсутствии оснований для отказа в приеме документов принять заявление и передать заявителю для подписи копию заявления с указанием даты приема документов.

3.1.3. Специалист регистрирует заявление в журнале регистрации дел и присваивает ему номер дела в соответствии с текущей регистрацией.


Срок исполнения административной процедуры составляет 2 дня со дня подачи заявления.

3.2. Экспертиза документов и согласование малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.

3.2.1. Основанием для начала экспертизы представленных документов является поступление к согласованию (в соответствии с визой председателя комитета) заявления, а также прилагаемого к нему комплекта документов.

3.2.2. Исполнитель, рассмотрев заявление и представленные к нему документы, проводит экспертизу на наличие оснований для согласования либо отказе в согласовании малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства .

3.2.3. Исполнитель согласовывает  малые архитектурные формы, объектов и элементов внешнего благоустройства, либо готовит отказ в согласовании.

3.2.4. Направление и согласование малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства, либо отказе в согласовании председателем комитета.

3.2.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 28 дней со дня поступления исполнителю заявления с комплектом документов.

3.3.   Выдача согласованных малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.

3.3.1. Выдача согласованных малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства осуществляется в соответствии с графиком приема посетителей.

Для получения согласованных малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность; представитель заявителя предъявляет оригинал доверенности на представление интересов заявителя и документ, удостоверяющий личность представителя.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется председателем комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов. Периодичность осуществления текущего контроля - ежедневно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действий (бездействий) должностных лиц. 

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

Заявители имеют право  на обжалование действий (бездействие) и решений, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услугу.

Жалоба физического лица в досудебном (внесудебном) порядке рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


Жалоба юридического лица рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы физического лица.

Жалоба подается на имя главы администрации муниципального образования «Синявское сельское поселение».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее получения. Заявители вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействия) и решения, осуществляемые и принимаемые в  ходе предоставления муниципальной услуги в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

  Приложение 1 

к административному регламенту

по согласованию малых архитектурных форм, объектов и  элементов внешнего благоустройства

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  согласовать  малые архитектурные формы, объектов и элементов внешнего благоустройства__________________________________ 

__________________________________________________________________

(указывается категория объекта: местного (муниципального) значения

расположенные   по адресу:__________________________________________                     

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(город,  улица,  номер  дома)

находящихся  в собственности  (пользовании)__________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование  юридического  лица, физического лица)

на  основании  свидетельства  о  государственной  регистрации права,_______

__________________________________________________________________

и  используемого  под _______________________________________________ 

(указывается  характер использования объекта).

«_____» _____________ _______    _________________    _________________

                (дата подачи заявления)                        (подпись)                 (расшифровка подписи)

Контактный телефон N _________________ 

Приложение:

 
1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.


2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о согласовании малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.


3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4. Проектная документация (схема размещения малой архитектурной формы, объектов и элементов внешнего благоустройства, чертежи иллюстрирующие проектные решения, макет при необходимости, фотофиксация существующей ситуации и изображение ситуации с проектируемыми объектами).

5. Копия свидетельства о государственной регистрации права (пользования)  малых архитектурных форм, объектов и элементов внешнего благоустройства.

6.    Технический паспорт 

7. Копия свидетельства о государственной регистрации права (пользования)  на земельный участок.

8 Заключения специализированных организаций (при необходимости в заключении специализированных организаций).


9. Согласование с организациями эксплуатирующими сети инженерно-технического обеспечения (при наличии коммуникаций, охранных зон существующих коммуникаций).

     Ф.И.О. (наименование заявителя)

      _____________________________________

                                                           Адрес регистрации:
                                                            ______________________________________         







______________________________________

Сообщение об отказе в приеме документов

       На основании пункта 2.6 административного регламента  предоставления  муниципальной услуги «Согласование малых архитектурных форм,  объектов   и  элементов   внешнего  благоустройства»  Вам  отказано  в приеме документов по следующим  основаниям:__________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

_____________________М.П.         _________________/__________________/

         (должность)                                            (подпись)                    (Ф.И.О.)

