СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ
СИНЯВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НА 2012

 ГОД

	ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ


	Отдел экономики и финансов

-формирование и исполнение бюджета;

-контроль за исполнением бюджета ;

-осуществление налоговой политики

-контроль за осуществлением муниципального заказа

-финансовое планирование

- бухгалтерский учёт и отчётность

-контроль за поступлением налогов

-экономическое прогнозирование

-размещение муниципального заказа

-работа с ИФНС             4


	Ведущий Специалист
-имущественные и земельные отношения

-земельный контроль;

 - похозяйственный учет,

1                                            

	
	 Специалист 1 кат.

- управление культурой, физической культурой и спортом,             

 - регистрациион-

ный учет, 

- организация  работы  по постановке на квартирный учет, 

- похозяйствен-

ный учет,  1

	
	Специалист 1 кат.

- вопросы ЖКХ и благоустройства

-природоохранная деятельность

-строительство, транспорт, связь          1
	
	Специалист 1 кат.

- правовая и кадровая работа;

- работа с письмами, заявлениями, обращениями граждан;

-формирование архивов поселения;

- делопроизводство;

-похозяйственный учёт;

-нотариальные действия;

 -обеспечение работы Собрания депутатов;

1 




	Инспектор

- Работа с ИФНС;

- работа с недоимщиками;

 1


	
	Инспектор ВУС

-ведение первичного воинского учёта                   1
	
	Обслуживающий персонал

-водитель – 1

-сторож – вахтёр – 4

-техничка – 0,5


